UBND XA TAM XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHAN BA PHIEN Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 25/KH-PBP Tam Xu&n, ngay 06 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Pio tao, bdi dudng nang cao trinh dd chuy@n mén, nghiép vu cho déi ngii
can bo quan ly, giao vién, nhan vién nam hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bo GD&DPT Vé
viéc Ban hanh Diéu Ié trudng trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng va
trudng phd thdng c6 nhiéu cap hoc:

- Nghi quyét s6 88/2014/QH13 ngay 28/11/2014 vé Poi méi chuong trinh,
s&ch gi4o khoa giéo duc pho théng.

- Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh pha vé viéc
tuyén dung, sir dung va quan ly can bo, cong chic trong cac don vi su nghiép cua
nha nuoc;

- Thong tu s 27/20117/TT-BGDDT ngay 08/11/2017 quy dinh tiéu chuan,
nhiém vu, quyén han va ca GV lam tong phu trach d6i thiéu nién tién phong Ho6
Chi Minh trong cac co s& GDPT cbng lap;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 Thong tu Quy dinh ma
s6, tidu chuan chtc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién chuc giang day
trong cac trueong trung hoc co so cong lap;

- Thong tu 18/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ban hanh Quy dinh vé
kiém dinh chat luong gi4o duc va céng nhan dat chuan quéc gia di véi trudong
THCS, truong THPT va truong PT ¢6 nhiéu cap hoc;

- Thong tu 20/2018/TT-BGDPT ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép giéo
vién co so gido duc pho thdng;

- Théng tu 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ban hanh Quy dinh chudn
hiéu truong co s gido duc pho théng;

- Thong tu s6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 cua Bo GDDT, ban
hanh CTGDPT;

- Luat s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 cua Qudc Hoi vé Luat
Gido duc va Nghi dinh s 71/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 vé Quy dinh
16 trinh thyuc hién nang trinh d6 chuan duoc dao tao cua gido vién mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s6;

Can ct tinh hinh thyc té cua don vi hién tai va dyu bao tinh hinh d6i ngii
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nhitng nam tiép theo,

Truong THCS Phan Ba Phién xdy dung ké hoach ddo tao, bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu cho d6i ngli can b quan 1y, giao vién, nhan
vién nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I1. Muc dich yéu ciu
1. Muc dich

Nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, nang luc quan li, diéu
hanh va ki nang thuc thi nhiém vu nham xay dung doi ngli quan 11, gido vién, nhan
vién viing manh, timg budc phat trién theo hudng chuyén siu, chuyén nghiép gop
phﬁn hoan thanh ké hoach nang cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu cho doi ngii
can b quan li, gido vién, nhan vién cua nha truong.

Néng cao trinh d9, nang luc giang day, nang luc quan ly, nghién ciu khoa
hoc va cac hoat dong khac cua can bo quan ly, gido vién, nhén vién trén co s¢ dap
g C4c yéu cau vé trinh do theo tiéu chuan cua cac chirc danh nghé nghiép theo
bac hoc.

2. Yéu ciu

Dao tao, boi dudng phai cin ¢ vao vi tri viée lam, tiéu chuin ctia ngach vién
chuec, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p cua gido vién va nhu ciu phat trién nguodn
nhan lyc cta truong, cua nganh.

Gan viéc dao tao, boi dudng dé chuan hda vé trinh d6 dao tao dai hoc véi boi
dudng kién thirc chuyén mOn nghiép vu, dat chuan nghé nghiép cta giao vién.

Thuce hién ké hoach ddo tao bdi dudng nang cao chat lwong d6i ngii nha gido
va can bd quan 1y gidao duc gan véi cOng tac quy hoach can b nhiém ky 2025-
2030.

100% Can bd quan 1y, gido vién hoan thanh dung tién d6 cac modun tip huin
chuong trinh GDPT 2018 trén hé thong LMS, tham gia c6 hi€u qua cac dot tap
huan truc tip, truc tuyén vé chuong trinh GDPT 2018 do cac cap to chirc. Tham
gia BDTX theo chi dao cua nganh.

II1. Muc tiéu va gidi phap

1. Cong tac dao tao chuin hoa va niang chuan

1.1. Muc tiéu

- Nang cao ti 18 gi4o vién, nhan vién cta truong duoc chuan hoa vé trinh do
chuyén mon nghiép vu.

- Tt ca can bo quan ly phai co trinh do chuyén mén tir dai hoc tro 1én va phai
duoc chuan hoa vé nghiép vu quan i.

- Xay dyng 10 trinh néng chuan dbi véi gido vién trinh cao dang 1én dai hoc dé
phil hop véi yéu cau ciia ludt gido duc 2019. (chudn trinh do ddo tao ciia GV 1a cir
nhan)



1.2. Giai phap

- Ban giam hiéu phdi hop véi Cong doan dong vién, khuyén khich va c6 ché
do hod tro doi ngil can bd quan ly, gido vién, nhan vién tham gia cac 16p dao tao
chuan hoa, nang chuan tir trinh do trung cap, cao dang lén dai hoc, dong thoi,

thdng bao cho can b quan 1y, gido vién tham gia cac 16p dai hoc, sau dai hoc khi ¢
thong bao chi€u sinh cua cac truong dai hoc.

- Tham muu, dé xudt cac cip quan Iy dam bao quyén loi hop phép cho ngudi
hoc sau khi hoan thanh cac 16p nang chuan nhu nang ngach vién chirc phu hop vai
tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép.

2. Cong tac bdi dudng

1.1. Boi dudng chinh tri

a. Muc tiéeu

- Tat ca gido vién trong dién du ngudn ciia nha trudng cb trinh d6 tir trung
cap chinh tri tro 1én.

- Tt ca can bd quan ly, gido vién cua nha truong deu dugc tham gia bdi
dudng chinh tri he va cac 16p trién khai, quan triét Nghi quyét cia Pang theo chi
dao ctia cip trén.

b. Giai phap

- Ban giam hiéu phdi hop véi Cong doan tao diéu kién, ctr can bd quan ly,
gido vién tham gia cac lg&’p hoc khi nhan duoc ké hg)ach mo cac 16p boi dudng
chinh tri he va cac 16p trién khai, quan triét Nghi quy€t ciia Dang theo chi dao cua
cap trén cho ddi ngli can bo quan ly, gido vién, nhan vién trong nam hoc.

1.2. Boi dwéng phdt trién ning lwe nghé nghiép ciia dgi ngi GV, NV,
CBQL dap wng CT GDPT 2018

a. Muc tieu

- Tat ca can b quan ly va giao vién tham gia va hoan thanh ding tién do noi
dung tap huan chuong trinh GDPT 2018 trén mang hé thong MLS, tham gia co
hiéu gué cac dot tap huan tryc tiép, truc tuyén vé chuong trinh GDPT 2018 do cac
cap to chuec.

- Van dung kién thire duge tiép thu trong qué trinh tap huin chuong trinh
GDPT 2018 vao thuc tién cong tdc quan ly va day hoc.

b. Giai phap

- HiGu truong lap danh sach va cu can bo quan li dién quy hoach chua co6
chung chi boi dudng nghi¢p vu quan li tham gia cac 16p boi dudng.

- Khuyén khich can bo quan 1i duong chiic va d6i ngii ké can tham gia hoc
chuyén nganh quan 1i,giéo duc sau dai hoc.

- Xay dung ké hoach boi dudng cho gido vién theo cac phuong phdp linh
hoat khac nhau, phtl hop véi diéu kién thyc té ciia truong.
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- Phan cong cac gido vién cbt can, cic gido vién co ning luc trién khai
CTGDPT 2018 kém cip, huéng dan cic gido vién c6 ning luc yéu hon dé gido
vién tu thyc hién gio day theo yéu ciu CTGDPT 2018.

- Xay dyng va to chirc thuc hién ké hoach bdi dudng tai truong phu hop voi
diéu kién vé thoi gian, tai chinh...ciia nha truong.

- Moi giang vién vé bodi dudng cho gido vién ngay tai nha trudng nhim nang
cao hiéu qua cac gio day cho hoc sinh.

- Kiém tra danh gia hoat dong bdi dudng dam bao khach quan, cong bang.

- Xay dung chuong trinh hd tro gido vién sau hoat dong bdi dudng nhim
phat huy hiéu qua bdi dudng trong thuc tién gido duc nha trudng.

- Thuc hién t6t quy ché chuyén mon, né nép sinh hoat chuyén mén, da dang
héa nodi dung, hinh thic t6 chirc sinh hoat chuyén mon dap tmg yéu cau thuc hién
chuong trinh GDPT 2018:

+ Xay dung quy trinh trién khai day hoc theo CTGDPT 2018.

+ Thyc hién tot né nép sinh hoat chuyén mén hing tuan dé dam bao dong
hanh, hé tro thudng xuyén dbi voi céac gido vién thuc hién CTGDPT 2018, thuc
hién sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc ¢ tit ca cac t6 khéi chuyén
mon.

+ Xay dung cac ndi dung chuyén dé phong pht, da dang, dap tng nhu cau
phat trién chuyén mén cua gido vién.

- Xay dung cong dong hoc tp trong nha trudng tao méi truong phat trién
d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dap tmg CT GDPT 2018, nham tao
moi truong dé GV, NG, CBQL luén hoc hoi 1an nhau, trau doi chuyén mon va
ning cao y thire. Két hop cong doéng hoc tép giira cac truong trong cung huyén dé
hd tro nhau phat trién chuyén mén thong qua hinh thirc sinh hoat chuyén mén theo
cum dé chia sé kinh nghiém trién khai CTGDPT 2018.

- Kiém tra danh gia chat luong ddi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
dam bao khach quan, céng bang, 1am co s thuc hién hiéu qua cong tic thi dua
khen thudng, tao dong luc 1am viéc cho ddi ngii GV, NV, CBQL, hd trg tu van kip
thoi sau danh gia.

2.3. B6i dwdng thuong Xuyén

a. Muc tiéu

- Thyc hién 100% can b quan ly, gido vién nha truong tham gia bdi dudng
thuong xuyén theo ké hoach va ndi dung quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao.

- Phan ddu 100% can bd quan 1y, gido vién ti hoc va tham gia ddy du cac
16p bo1 dudng thuong xuyén tap trung do S& Gido duc va Pao tao.

b. Gidi phap



- Can cir vao ké hoach bé)i, dudng thuong xuyén cua Phong Gido duc va Dao
tao dé xay dung, va ban hanh ké hoach boi dudng thuong xuyén cho don vi minh
trong nam hoc.

- Hi€u truong cur can by quan li, gido vién, nhan vién tham du cac 16p khi
Phong Gido duc va Pao tao s& md cac 10p tap hudn, cip nhat cac kién thirc vé phap
luat, chuyén mon; hudng dan ty hoc, thuc hanh; hé théng héa kién thuc, giai dap
thac mac, huéng din nhitng ndi dung khé ddi véi gido vién, nhan vién.

- Hiéu truong chi dao, td chuc cac dot kiém tra viéc hoc tap boi dudng
thuong xuyén dé kip thoi nim tinh hinh thyc hién cong tac bdi dudng thudng
xuyén tai don vi va c6 hudng din cu thé, gitip can bd quan li, gido vién trién khai
thuc hién ké hoach boi dudng thuong xuyén dat hi¢u qua.

2.4. Boi dudng ngoai ngir
a. Muc tieu

- P6i v6i can b, vién chuc trong quy hoach: Phan dau 100% can bo duong
nhiém, dy ngudn cic chuc danh lanh dao, quan 1y du trinh d§ v€ ngoai ngit theo
ti€u chuan quy dinh do6i v tung loai chirc danh hodc vi tri viée lam.

- D6i v6i gido vién giang day ngoai ngir: phan dau dé gigdo vién day ngoai
ngit ¢6 trinh d6 ngoai ngir tht hai dat tiéu chuan theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT/BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh khung nang lyc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam. Riéng giao vién tham
gia giang day tleng Anh ting cuong theo Dé an day va hoc ngoai ngi trong h¢
thong giao dyc quoc dan giai doan 2008 — 2020 (goi tat 1a P& an ngoai ngir 2020)
phan ddu c¢6 du ning lyc bac 5 hodc dat chuan theo khung danh gia ning lyc ngdn
ngit cia Cong déng chung Chau Au (CEFR) hodc tuong duong.

- Pbi v6i can bo quan 1y va gido vién khong giang day ngoai ngii: dat trinh
d6 ngoai ngit theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT/BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cta Bo Giado duc va PBao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

- Phan dau tang ti 1¢ gido vién va nhan vién c6 chimg chi ngoai ngtt tir B tro

Ién.

b. Giai phap

- Hiéu truong tiép tuc lién hé vai cc truong, trung tdm ngoai ngit 1ap danh
sach cir giao vién hoc cac 16p dao tao ching chi ngoai ngir.

- Hiéu trudng tiép tuc lién hé véi trudng Boi dudng gido duc, cac truong Dai
hoc khuyén khich, 1ap danh sach ctr giao vién hoc cac 16p on tép chimg chi B2 theo
khung danh gia nang luc ngdn ngir cia Cong dong chung Chau Au (CEFR).

2.5. Béi dwdng tin hoc
a. Muc tiéu



- Phéan d4u tat ca can bd quan ly va giao déu dugc dao tao ching chi tin hoc
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT/BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B§ Thong tin truyén thong quy dinh Chuan ky nang st dung cong ngh¢ thong tin.

- T4t ca can bo quan 1y va doi ngii can bo quy hoach ¢6 chtng chi tin hoc va
c6 kha nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh.

b. Gidi phap

- Hiéu trudng tiép tuc phdi hop voi cac truong, trung tdm tin hoc khuyén
khich, 1ap danh sach cur gido vién hoc céac 16p dao tao chung chi tin hoc cho ddi
ngl giao vién.

- Hiéu trué’ng khuyén khich, 1ap danh sach ctr gido vién hoc cac lép khi cac
trudng, trung tim to chirc cac 16p Ung dung cong nghé thong tin va truyén thong
tai huyén.

2.6. Béi dwéng chire danh nghé nghiép

a. Muc tiéu

- Tat ca CBQL, GV, NV tham gia boi dudng chire danh nghé nghiép doi véi
vi tri vigc lam do nha truong bo tri nhu cau chi ti€u thang hang chirc danh nghé
nghiép.

b. Giai phap

- Trién khai day di dén CB,GV,NV Thong tu lién tich so 21/2015/TTLT-
BGDDTW-BNV Thong tu }ién tich cua Bo GQDT va Bo Noi vu Quy dinh ma s0,
ti€u chuan chirc danh nghé nghiép gido vién ti€u hoc cong 1ap.

- C4 nhan tu chiu kinh phi khi c6 16p

2.6. Boi duong chuyén mén, nghiép vu khic

a. Muc tiéeu

- Gi4o vién chii nhiém tham gia cac 16p boi dudng cong tac chi nhiém.

- Can bd quan ly, giao vién, nhan vién phy trach tung linh vuc cong viée
duogc bodi dudng nghiép vu phu hop cong viéc phu trach.

b. Giai phap

- Trong he va trong ting ndm hpc, can ct nhu cau cta dO’n Vi va t}u_rc té nha
truong cu gido vién di hoc, tdp huan khi c6 nhan dugc ké hoach t6 chic céac
chuyén dé, hoi thao, thao giang cia Truong Boi dudng Gido duc xdy dung, dong
thoi t6 chie cac chuyén hoc tap thyuc té dé can bo quan 1y, gido vién trai nghiém
thuc tién, c6 thém nhitng kién thirc thyc tién phuc vu cho cong tic quan 1y va giang
day.

IV. Kinh phi dao tao va bdi duong

1. Pbi véi cac 16p boi dudng vé nghiép vu, chuyén mén: kinh phi thuc hién
don vi, ca nhan di hoc tu chi tra.



2.6 v6i hiéu trudng dugc cir di dao tao: thyc hién theo Diéu 23 Nghj dinh
s0 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu vé dao tao, boi
dudng cong chirc.

3. Déj véi gido vién, nhan vién: thuc hién theo Muc 3 “Pao tao béj dudng” cua
Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chirc.

4. B6i voi cac 16p dao tao madi va dao tao dat chuén, kinh phi ca nhan tyu tac
hoac do don vi ctr di hoc ho trg theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctiia don vi.

5. Dé lanh dao cac cip can dbi ngudn kinh phi dao tao bdi dudng ctia huyén
dé ho trg can b0 quan 1y, gido vién cé hoan canh kho khan tham gia cac 16p hoc
nang chuan, dac biét 1a cac 16p dao tao trinh d6 sau dai hoc.

IV. T6 chitc thyc hién
1. Nhiém vu nha trwong

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cua don vi, tao moi diéu kién thuan
lgi va huy dong toan bd can bd quan ly, giao vién, nhan vién tham gia hoc tip cac
chuong trinh, loai hinh boi dudng theo ké hoach cua S& Gido duc Pao tao, cac
truong su pham.

- Theo ddi, d6n dbc va quan 1y viéc hoc tap bdi dudng, kip thoi khen thudng
hodc xtr Iy ddi véi can bd quan 1y, gido vién tham gia tot hodc chua tt cac chuong
trinh bdi dudng. Ghi nhan két qua bdi dudng dé dua vao hd so chuyén mon cia
g140 vién trong qua trinh cong tac giang day tai don vi.

- Hudng din T6 chuyén mén xay dung ké hoach dao tao boi dudng, bdi
dudng thuong xuyén cua t6 va ké hoach boi dudng thuong xuyén cia gido vién;
phé duyét ké hoach boi dudng thuong xuyén cia gido vién; xay dung ké hoach boi
dudng thudng xuyén gido vién ctia nha truong va té chuc trién khai ké hoach boi
dudng thuong xuyén gido vién cua nha truong theo tham quyen va trach nhiém
duoc giao. T6 chirc danh gia, tong hop, xép loai, bao cdo két qua boi dudng thuong
xuyén cla gido vién vé cap trén.

- Chuan bi diy du cac diéu kién vé co s vat chat, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé can bd quan ly, gido vién tham gia hoc tap co chat luong cac hoat dong
dao tao boi dudng. T6 chirc so két, tong két, danh gia, rat kinh nghiém cong tac
dao tao bo1 dudng cua don vi theo timg hoc ky, timg nam hoc.

- C6 ché d0 khen thuong cho can bo, giao vién, nhan vién da hoan thanh khoa
hoc dai ngay, dugc cap chung chi, bang tot nghi€p cudi khoa.

2. Nhiém vu cac to

- Céc T6 truong chuyén mon, T6 trudng t6 van phong dwa vao tinh hinh thyc
te cua to, dua vao ké hoach ctuia nha truong dé xay dung ké hoach cho t6.

- Pong vién, khuyén khich gido vién tich cuc tham gia hoc tap, bdi dudng
nang cdo trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu.



3. Nhiém vu ciia can by quan li, giao vién, nhan vién:

- Can cr vao ké hoach nha trudng, ciia té va nhu cu can thuc té ctia ban than,
ctia truong, clia nganh 1ap ké hoach tu dao tao, bdi dudng nham nang céo trinh do
li luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu dap tmg nhu cdu d6i méi cua dia phuong,
cta nganh.

Trén day la ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 doi ngll can bd
quan 1y, gido vién, nhan vién nam hoc 2025-2026, yéu cau Pho hiéu truong, cac T6
truong chuyén mon, TH truong t6 vin phong trién khai cho gido vién, nhan vién
thue hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic thi giri vin ban
hodic bao cao truc tiép v6i quan 1i nha truong dé c6 hudng giai quyét kip thoi./.

Noi nhdn:
- Hoi dong truong; (dé phdi hop)

- Cac TH CM, VP;
- Luu VT, hd so BT-BD.

Mai Van Luc
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